Forvaltningen for funktionsstod
2024-12-02 § 203, N161-1722/24

Goteborgs

Stad

Kalendarium samt tidplan for inlamning av handlingar till namnd och utskott 2025

Moéten och

samman-
traden, Datum for sammantriide Datum for sammantriide
halvar 1 2025
10:00-11:30 14:00-16:30 13:00-16:30 14:00-ca 18:00 eller 14:00-ca 16:00
09:30-ca 13:00/ca 17:00
Onsdag Torsdag Onsdag Tisdag
Onsdag (om ingen annan
Distans via ”Selmas sal”, ”Studio 2:08” i dag anges) ”Sjuan”, Rimmaregatan 6
Microsoft Selma Lagerlofs | Selma Lagerlofs
Teams Center, Selma Center, Selma ”Selmas sal” (entréplan)
Lagerlofs torg 2 | Lagerlofs torg 2 i Selma Lagerlofs
(om ingen Center, Selma Lagerlofs
annan plats torg 2
anges)
Ny mandat- - - - -
period
Januari 22 januari 23 januari - -
Februari - - 29 januari 7 februari (fredag), 09:30 4 februari
Mars 12 mars 20 mars 19 mars 26 mars (heldag),
(distans) 09:30
April 9 april - 16 april 23 april, 14:00
Mayj 7 maj 8 maj 14 maj 23 maj (fredag), 09:30
Juni 11 juni - 18 juni 25 juni, 14:00
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Maéten och

Datum for sammantrdide

14:00-ca 16:00

Tisdag

”Sjuan”, Rimmaregatan 6

12 augusti

7 oktober

samman-
triden,
hr;vg:‘z 2025 Datum for sammantrdide
10:00-11:30 14:00-16:30 13:00-16:30 14:00-ca 18:00 eller
09:30-ca 13:00/ca 17:00
Onsdag Torsdag Onsdag
Onsdag
Distans via ”Selmas sal”, ”Studio 2:08” i
Microsoft Selma Lagerlofs | Selma Lagerlofs ”Selmas sal” (entréplan)
Teams Center, Selma Center, Selma i Selma Lagerlofs
Lagerlofs torg 2 | Lagerlofs torg 2 Center, Selma Lagerlofs
(om ingen torg 2
annan plats
anges)
Juli - - - -
Augusti 13 augusti - 20 augusti 27 augusti, 14:00
September 10 september 18 september 17 september 24 september (heldag),
09:30
Oktober 8 oktober 23 oktober 15 oktober 22 oktober, 14:00
(distans)
November 12 november - 19 november 26 november, 14:00
(Kortedala Forum,
Kortedala torg 1)
December 3 december 4 december 10 december 17 december, 14:00

2 december
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Namnd

e Viktor Rikenberg, ndimndsekreterare 031-366 60 04 viktor.rikenberg(@funktionsstod.goteborg.se

e  S& snart det kommer till chefs eller handlaggares kdnnedom att ett drende behover tas upp for beslut i ndmnden, ska ndmndsekreteraren genast
underrittas. Tjinsteutlatandet och eventuella bilagor i drendet kompletteras med senare. Se ”Arendehantering” > 2. Handl4ggning” > “Guider och
lathundar — handldggning” under Styrande dokument.

e Handldggaren ska fore sista datum for inlimning av handlingar (det vill séga tjdnsteutldtandet och eventuella bilagor) till nimndsekreteraren, ha stimt
av dessa med sin ndrmsta chef samt med avdelningschef. Namndsekreteraren granskar och skickar sedan vidare alla handlingar till direktdren for
slutgiltigt godkédnnande.

e Om namndsekreteraren ser behov av dndringar meddelas handldggaren och ansvarig avdelningschef. Om direktdren ser behov av dndringar meddelas
ansvarig avdelningschef som sedan far kontakta handldggaren.

e Respektera sista dag for inlimning av handlingar! Direktoren, presidiet och nimnden behover fa tillgéng till dessa i god tid innan sina moten for att
hinna sitta sig in i drendet.

e Om sista dag for inldmning av handlingar har passerats i ett drende som géller yttrande till annan myndighet sdsom forvaltningsritten eller en
tillsynsmyndighet, ska handldggaren begéra ansténd till ndstkommande sammantridde. (En sérskild mall fér begéran om anstand till forvaltningsrétten
ska anvédndas av avdelning Myndighet och socialpsykiatri.)

e Alla drenden utom de som helt eller delvis omfattas av sekretess ska antingen informeras om eller samverkas i forvaltningsdvergripande
samverkansgrupp (FSG), samma ménad som ndmnden haller sitt ssmmantrdde. Ndmndsekreteraren skickar vidare alla drenden dit.

e Muntliga foredragningar av drenden sker enbart i de fall nimnden eller dess presidium efterfragar detta, inte annars. Ansvarig avdelningschef
underrittas av nimndsekreteraren.

e Alla sammantraden sker fysiskt pa plats i Selma Lagerlofs Center, Selma Lagerlofs torg 2. Det dr inte mojligt for handlaggare som ska foredra sina
drenden muntligt eller finnas tillgéngliga for fragor, att medverka pa distans via telefon eller Microsoft Teams.

e Nimndsekreteraren expedierar efter sammantradet alla beslut (det vill séga protokollsutdrag samt tjénsteutlatande och eventuella bilagor) till berdrd
myndighet, réttsinstans med mera efter att nimnden har fattat sitt beslut. Handldggaren nér sitt beslut i HCL Client Application Access/LIS cirka en
vecka efter sammantrédet.

e De drenden som ska tas upp for beslut i nimnd finns listade i delegationsordningen.

e For information om tjénsteutlatandeskrivning, se tjédnsteutldtandemallen i HCL Client/LIS samt ”’Styrning och uppf6ljning” > "Nadmnd och utskott”
under Styrande dokument. Tveka inte att ta kontakt med nimndsekreteraren vid ytterligare fragor eller behov av rdd!
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Individutskott

Katarina Arnoldsdotter, nimndsekreterare 031-366 41 65 katarina.arnoldsdotter@funktionsstod.goteborg.se

For mer information se dokumentet Arendehantering i individutskottet” under Styrande dokument.
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